MAPPA fi

MATERIAALIEN LISAAMINEN MAPPA.FI -PALVELUUN

1. Rekisteroidy MAPPAan ja kirjaudu sisaan

Materiaalin lisaamista varten tarvitset kayttajatunnukset, jotka saat rekisterditymalla MAPPAan.
Tunnukset saatuasi kirjaudu palveluun etusivun oikeasta ylalaidasta klikkaamalla "Kirjaudu
sisaan".

2. Lisaa materiaalin tiedot

MAPPA.fi-palvelu on jakamisalusta, jossa voi jakaa verkossa jo olevia tai pdf-tiedostomuotoisia
materiaaleja. Lisaa materiaalisi linkkina tai tiedostona seka tallenna kuvailutiedot MAPPA-
tietokantaan. Huomaathan, etta voit lisata vain sellaisia materiaaleja, joihin sinulla on oikeudet.
Jokainen materiaalipankkiin materiaaleja lisaava taho on itse vastuussa lisattavan materiaalin
sisallosta, laadusta, paikkansapitavyydesta ja paivityksesta.

Valitse "Omat materiaalit” > "Lisdd uusi” ja sen jalkeen tayta materiaalin
kuvailutiedot lomakkeelle. Kiinnita erityista huomiota asiasanoihin ja luokitteluun, silla niiden
kautta muut kayttajat loytavat materiaalisi.

Mikali kaytossasi ei ole verkkosivustoa, voit nyt myos ladata materiaalisi pdf-tiedostona suoraan
MAPPA fi- palveluun.

- Rastita "Materiaalin sijainti (URL-osoite)” kentan alapuolella "Haluan ldhettdd
tiedostomuotoisen materiaalin (PDF) julkaistavaksi MAPPA-palvelussa”.

- Taman jalkeen avautuu kentan yhteyteen “Ldhetd tiedosto”. Sita klikkaamalla paaset
lataamaan materiaalisi pdf-muodossa palveluun. Mikali materiaalisi on suurempi kuin
16MB tai jossain muussa tiedostomuodossa kuin pdf, ota yhteys yllapitoon.

- Tayta taman jalkeen kaikki muut materiaalin tiedot.

- Suosittelemme vahvasti, etta luokittelet materiaalisi myos opetussuunnitelmien ja/tai
GreenComp-tavoitteiden mukaisesti. Lomakkeen lopussa on tahan hyva ohjeistus.

Muista tallentaa tiedot lopuksi!



